บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยเทคนิคยะลา
ที่


                                                       วันที่…………………………………………………….

เรื่อง  ขอเปลี่ยนเวร / ตรวจเวร
………………………………………………………………………………………………………………………..

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคยะลา


ข้าพเจ้า …………………………………………….. ตำแหน่ง  …………………….  ระดับ  …..…….

แผนกวิชา  …………..………….  ได้  (  )  อยู่เวร     (  )  ตรวจเวร   ในวันที่ ………..เดือน …………….. พ.ศ.  ………

ตามคำสั่งวิทยาลัยเทคนิคยะลา  ที่ …….. / ………….  ลงวันที่  …….… เดือน  ………….………..  พ.ศ. ……..…….         



เนื่องจาก  ข้าพเจ้ามีเหตุจำเป็น   ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งได้      จึงขอเปลี่ยน    (  )  อยู่เวร
(  )  ตรวจเวร  กับ  ……………………………………….………..  ตำแหน่ง  ….………………  ระดับ  …………..

และจะ  (  )  อยู่เวร   (  )  ตรวจเวร  แทนในวันที่  ………  เดือน  ………………………  พ.ศ. ……………

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                                              
ผู้ขอเปลี่ยนเวร / ตรวจเวร  ………..………………………
                                                                                      


(…..………………..…………….)
ผู้ยินยอมเปลี่ยนเวร / ตรวจเวร ……………………….………..
                                                                                      


(………………….…………………)
             ได้พิจารณาแล้วเห็นสมควรอนุญาต




                   (.......................................)

         รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
           
      อนุญาต
     (นายนรชัย    วุฒิเจริญมงคล)
               ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคยะลา
