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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       วิทยาลัยเทคนิคยะลา
ที่  ………………………………………..วันที่   ................................................................

เรื่อง     รายงานผลการปฏิบัติงาน

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคยะลา


ด้วยข้าพเจ้า  ......................................................................ตำแหน่ง  ..................................

หัวหน้างาน.......................................................................พร้อมด้วย    






๑...........................................................

 ๒.  .....................................................

            ๓. ..........................................................

 ๔.  .....................................................


๕..........................................................

 ๖ . .....................................................

     ๗........................................................

 ๘.......................................................

     ๙........................................................

 ๑๐......................................................
ได้รับมอบหมายตามคำสั่งวิทยาลัยเทคนิคยะลา ที่ ๐๘๕/ ๒๕๕๔  ลงวันที่  ๒๓  กุมภาพันธ์  ๒๕๕๔    เรื่อง………………………………………………………………………………………………………………………………….. ข้อ .....................

ให้ทำหน้าที่......................................................................................

บัดนี้  (  ข้าพเจ้า
(  ข้าพเจ้าพร้อมด้วยคณะ  จำนวน.............. คน ดังกล่าวได้ร่วมดำเนินการเป็นทีมสรุปได้ดังนี้

๑.  กิจกรรมที่ดำเนินการ

๑.๑ ....................................................................................................................................................................
  .....................................................................................................................................................................................                              

๑.๒ ...................................................................................................................................................................  
.....................................................................................................................................................................................

๑.๓ .................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

๑.๔ .................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

๒.  วัน  เวลา  และสถานที่ดำเนินการ

.............................................................................................................................................................................     ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


๓.  งบประมาณที่ดำเนินการ  จำนวน....................บาท  ประกอบด้วย

(  เงินงบประมาณ    (  เงินนอกงบประมาณ     ( เงินสนับสนุนจากหน่วยงาน...............................


๔.  ผู้เข้าร่วมโครงการ  รวมจำนวน........................ คน  ประกอบด้วย


( นักศึกษา

(  บุคลากร

(  ประชากรผู้สนใจ

๕.  ผลการดำเนินงานสอดคล้องกับงาน


( ยุทธศาสตร์วิทยาลัยฯ
( ยุทธศาสตร์ สอศ.
( ยุทธศาสตร์จังหวัด



( มิติ กพร.


( แผนงาน / โครงการวิทยาลัยฯ ลำดับที่…………..


(งานประกันคุณภาพตัวชี้วัดที่.............................

๖.  ผลที่ได้รับจากการปฏิบัติงาน


๖.๑ .......................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................


๖.๒ .......................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................


๖.๓ .......................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................


๖.๔ .......................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................

๗.  ปัญหา / อุปสรรค


.............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


๘.  ข้อเสนอแนะในการนำไปสู่การแก้ปัญหาในอนาคต


...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
           ลงชื่อ......................................ผู้รายงาน
                                                                                                        (...............................................)
	ความเห็นหัวหน้าแผนก/งาน...........................................
..................................................................................................................................................................................................
                                ลงชื่อ............................................

          (..............................................)
     หัวหน้าแผนก/งาน    ......................................................

	ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                      ลงชื่อ............................................
                         (..............................................)
                รองผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคยะลา



	ความเห็นผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคยะลา


( ทราบ

( สำเนาฝ่ายแผนฯ  ๑  ชุด
.................................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................
                                ลงชื่อ............................................

      (นายนรชัย   วุฒิเจริญมงคล)
                              ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคยะลา

	ผู้เกี่ยวข้องทราบ/จัดสำเนาตามผลข้อ ๕
๑...................................................................................
๒..................................................................................
๓..................................................................................
๔..................................................................................
๕..................................................................................
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